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Arbetsorder

Arbetsordern innehaller den information som behdvs for den eller de som ska utféra jobbet. Rubriker
och vilka falt som ska vara med ar helt parameterstyrt och kan alltsa se lite olika ut beroende pa vad
man har satt upp for installningar for just ditt foretag.

Informationen som skrivs in har ar ocksa den som anvands till mobil arbetsorder.
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Aterrapport

PRTAG

Utf.datum och klockslag

Ange det datum och klockslag da arbetet skall utforas. Visas i mobil arbetsorder.

Ansvarig

Ange ansvarig resurs for arbetsordern. Som default satts inloggad anvédndare vid skapande av
arbetsordern, om faltet lamnas blankt. Detta falt styr arbetsordern till ratt mobil anvdandare. Ska flera
personer arbeta pa samma jobb, krdvs att man jobbar med Planering.

Aktivitet

Ange vilken aktivitet arbetet skall utféras mot, for uppfoljning. Visas i mobil arbetsorder.
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Arbetstyp

Ange vilken typ av jobb Uppdraget galler.

Startdatum/Slutdatum

Det finns dven en kalender dar handelser specifika for detta Offertprojekt kan laggas in. Valj planerat
start- och slutdatum fran denna kalender.

Valfria falt

Tio valfria falt med information om t ex adresser och kontaktpersoner kan sattas upp
grundparametrarna och visas har. For mobil arbetsorder ar vissa falt krdavande, se mer information i
hjalp for registervard.

Meddelande

Har kan Ni skriva ett meddelande som inte syns pa fakturan. Texten visas i mobil arbetsorder.

Notering

Har visas en notering som aterrapporteras fran mobil arbetsorder. Faltet kan anvandas for 6vrig
intern notering ocksa.

Layout

Har valjer Ni vilken layout Ni vill ha pa Utskriften om den skiljer sig fran standard. Er egen layout
skapar Ni i PPDesign.

Genvagar

Genvagar direkt till planering och underhallslogg finns i denna flik, om funktionerna ar aktiva i PP7.

Utskrift

Mojlighet finns att skriva ut en arbetsorder direkt pa skarmen i PDF format.
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Arbetsordersammandrag

Arbetsordersammandrag ar en variant pa Uppdragssammandrag dar uppdrag med en viss status
gallande utférande kan filtreras fram.

Under filter finns majlighet att begransa sokningen.

» Arbetsordersammandrag % 5 @ PPT projektredovisning
Fireag
Testforeiaget AB. v
Filter v

skapa nyTt uppdrag Filtrera

Dra en kolumnrubrik hit for att gruppera kolumnen

q
Upprag i Onemame P Ametsstille i ki s [ : PragTa 1 . e L AL § Amsvarig i um. | Notering
10001 Tvanstugan vigg 06 Oppen Registrer 12 100 1 0 KAuE
10003 Service och mindre uppdrag 20.. 02 Oppen Rogistrer 8 100 1 0 KAUE
10025 Test1 100 bppen Registrer 100 1 0 KALE
10026 Test2 100 Oppen Registrer 100 1 10 KALE
10027 AOTastfor Nordikon 02 Oppen Registrar 100 1 W0 KALLE
003 temt 00 Oppen Registrer 100 1 0 KALE
10100 Jamtorgsskolsn Ombyggnad An... 100 Oppen Registrer 101 1 0 KALE
10101 Jimtorgsskolan Ombyggnad AT 100 Bppen Registrer 1 it 1 0 KALE
10102 Jamtorgsskolan Ombyggnad AT_ 01 Oppen Registrer 10 1 W KaUE
10103 Jimtorgsskolan Ombyggnad AT_. 100 Oppen Registrer 10 1 0 KALE
10200 Ombyggnad Virdcentralen Anbud 100 Oppen Registrer 02 1 0 KALLE
10300 Orebro universiter nz  oppen Registrer 103 1 0 KAuE
11001 Tvattstugan vigg Teattstugan 100 Oppen Rogistrer 10 1 0 KALE
11083 Service och mindre uppdrag 20.. 02 bppen Registrer 10 1 0 KALE
11506 Riveing kabel pi stege 1 Oppen Registrer s 1 10 KaWE
et 7 T - w a
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Arbetsorder mobil

Klicka pa Arbetsorder for att se en lista Over dina arbetsorder. Listan visar information om:

e arbetsorderns namn
e uppdragsnummer

e aktivitet
e prioritet
e kund

e utférandedatum
e adressuppgifter

Till vanster om varje arbetsorder visas en fargkodning om arbetsordern ar prioriterad (rod for hog
prio, gul fér mellan och gron for 1ag — ingen prio visas med gra farg)

Klicka pa en arbetsorder for att se uppgiften och 6vrig info

Tvattstugan vigg

Indragning och installation
av fiber

loget AB

Indragning och installation
av fiber

Service och mindre uppdrag
2016
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Detaljer for arbetsorder mobil

Har visas detaljerad information om arbetsorder. Det finns ocksa maojlighet att titta pa och lagga till
dokument och dven visa en karta till arbetsplatsen och gora aterrapport pa arbetet. Klicka pa
Rapportera for att komma till rapportsidan.

1. Du kan kopiera en arbetsorder och skapa en ny i menyn langst upp till hdger
2. Har kan du rapportera din tid och dina resor.

e De vanligaste tidartiklarna finns har for att kunna fyllas i direkt. Vill du lagga till en
annan artikel 4n de som finns fordefinierade kan du dra langst ned i bilden och valja
en annan artikel.

e Markera ”Arbetsordern ar slutférd” om du ar klar med jobbet. Ar du ansvarig for
arbetsordern kommer hela jobbet att markeras som avslutat. Annars bara din del.

Indragning och installation av fiber

Fantighe daget AB | Aviv MALLL
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3. Klicka pa fliken Mtrl for att géra materialuttag till arbetsordern.

4. | fliken Plock kan du ange om du kopt nagot till ordern. Detta ger en indikation till kontoret
att en faktura ar att vanta.

5. Fliken Rapporter visar dina registrerade tider pa orderna. Har kan du ocksa se material som
ar anvant pa ordern. Majlighet finns att justera antalet till fakturering. OBS! Enbart ansvarig
pd arbetsordern kan géra dndring!

6. Fliken Sign ger mojlighet att géra en digital signatur av kunden for ordern.

MTRL PLOCK RAPPORTER SIGMN
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Checklista for mobil arbetsorder

e Klicka pa Checklista i arbetsordern.

e P4 den nya sidan som visas kan du jobba med checklistan och markera/avmarkera de punkter som

utfors.
e  Punkter som ar tvingande visas med rod markering.
e  Punkter som ger varning visas med gul markering.
e  Ejutford kontrollpunkt visas med tom cirkel.
e Ejutford kontrollpunkt med notering visas med gul markerad cirkel.

e  Utford kontrollpunkt visas med gron markerad cirkel.

e  Svar visas med kursiv stil under kontrollpunktens rubrik. Om inget svar finns, men notering finns,

sa visas notering i stallet for svar.
e Rubriker visas med fet text.

e Infotext visas med kursiv text.

Konferensrummet avdelningsvigg

10002 - Aktivitet: Arbete
Konferens AB | Ansvarig: TAGE

Konferensrummet Akerby Gard 713 90 Nora

e W B o v

Infe Karta Filer ~ Checklista Rapportera

gift
Meddelande

Prioritet
Prioritet saknas
Kontakt

Telefon

Portkod
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Klicka pa en kontrollpunkt som ar uppsatt som:

e Markering — markering gors direkt och texten fran Varde i checklistan visas som svar

e Markering & Notering — markering gors direkt. Klicka pa i-knappen till hoger for att ange en
notering. Noteringen visas som Not: under kontrollpunkten.

e Flerval/Numeriskt varde/Text/Fritext — en ny sida visas dar valen kan goras.

Vid avslut att arbetsorder gérs en kontroll om checklistan/ndgon kontrollpunkt ar tvingande. Ar den
det, och inte ar besvarad, far man en varning och kan inte avsluta arbetsordern.

Om man inte svarat pa en kontrollpunkt som dr markerad som Varning — ges en varning vid avslut,
men man kan avsluta dnda!

¢ Checklista- AD10002 ~

El Kontroll av mindre arbeten Elbolaget

KONTROLLPUNKTER ~ BESKRIVNING

~ Kontroll under montaget enligt
~ Kontroll under montage.

— Leverantérens

' installationsanvisningar har foljts.

Leverantdrens skdtsel- och
underhallsanvisningar har
overlamnats till bestallaren.

Garantibevis ar ifyllt och
avlamnat.

Isolationsmatning. Utférs om

man inte okulart kan se att kablar

ar oskadade

Underlag for andringar av

ritningar, schema etc dr upprattat

och avlamnat.

Isolationsmatning. Utférs om

man inte okulart kan se att kahlar
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Utskrift och kontroll

En ifylld checklista kan skrivas ut och kontrolleras fran PP7.

= & Uppdrag ¥ H @ PP7 projekiredovisning

10002 Konferensrummet avdelningsviigy Oppen Pagéende Aushutade Alla

Checkiistan utférd av Kalle Olssan

0BS! Alla andringar som gérs av anvndare som ej r ansvarig for aktiviteten loggas

Om checklistan i detta lage férédndras av en anvandare som inte fran boérjan fyllt i den, skapas en logg
sa man kan spara vem som gjort andringen.

Fran arbetsorder-fliken under uppdraget finns mojlighet att skriva ut alla checklistor. Det ar ocksa
mojligt att skriva ut en enstaka checklista genom att klicka pa kontextmenyn och valja Visa Checklista
och sedan klicka pa knappen Skriv ut i nasta bild. Checklistorna sparas under dokumentfliken i
Microsoft Word-format. En Word-mall kravs for utskrift och kan skapas av PP7.

For att en checklista ska bli utskriven maste Aktiviteten den ar kopplad till vara slutford. Aktiviteten
kan enbart bli slutférd om alla resurser pa den aktiviteten har klarmarkerat sin del.
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